Einleitungen und Aufbau

Der Genehmigungsmanager Ist eine Software zur Verwaltung ihres Genehmigungskataster.
Ziel ist es Moglichst viele Prozesse zu automatisieren. Mehr Informationen im

Genehmigungsmanager zentral verwaltet sorgen fir einfache und effektive Prozesse.

Besonders hilfreich ist das automatisierte Erinnerungsmanagement per E-Mail, welches ihre

Mitarbeiter dazu auffordert die Erledigungsvermerke zu tatigen bis diese erledigt sind.

Dieses Tutorial unterstitzt sie bei der Erstellung, Konfiguration und Verwaltung ihres

Genehmigungskatasters.

Dabei werden hier die Funktionen fir Administrator bertcksichtigt und auch fir die

Verantwortlichen die mit dem System regelmaBig arbeiten.
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Genehmigungsmanagement als

browserbasierte Software-Lésung

Ob Genehmigung im Baukataster oder wiederkehrende Prafungenfur elektrische
Gerate: Mit dem Genehmigungsmanageghiaben ‘Sie slle Tefmine, Fristen und
Dokumente zentral im Blick.

A Einfiihrung in das System

Der Genehmigungsmanager hat das Ziel, Sie bei der Einhaltung aller betrieblichen Genehmigungen in V...

[ Struktur des Genehmigungsmanagers

In dieser Ansicht sehen Sie die wichtigsten Nutzergruppen des Genehmigungsmanagers:



Einfilhrung in das System

Der Genehmigungsmanager hat das Ziel, Sie bei der Einhaltung aller betrieblichen
Genehmigungen in Verbindung stehenden Auflagen zu unterstitzen.

Die Betriebsstattenleiter konnen alle zu deren Betriebseinheiten gehoérigen Plane,
Beschreibungen, Genehmigungen und Nebenbestimmungen einsehen. Das System ist nur

fur die berechtigten Personen Uiber einen Zugang mit Passwort erreichbar.

Durch ein Benachrichtigungssystem werden die Betriebsstattenleiter an fallige Termine

erinnert. Der Betriebsstattenleiter kann die Erledigung der Frist bestatigen.

Der Administrator ist in der Lage, die Inhalte zu pflegen und Informationen bereit zu

stellen.

Ein Dokumentenmanagement ermoglicht die Einstellung von Dokumenten und die

Verwaltung von im Zusammenhang mit den Dokumenten stehenden Fristen.
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Struktur des Genehmigungsmanagers

In dieser Ansicht sehen Sie die wichtigsten Nutzergruppen des Genehmigungsmanagers:

1. Die Gruppe der Administratoren pflegt einmalig die Daten ein und Gbernimmt damit
das System-Setup. AnschlieBend sind sie verantwortlich fir die Nutzerverwaltung und
laden die wichtigsten Dokumente hoch. Danach Uberwachen sie nur noch das System.

2. Die zweite wichtige Gruppe sind die Betriebsleiter. Sie sind zunachst verantwortlich fur
den sogenannten Erledigungsvermerk. Das bedeutet: Bei offenen
Nebenbestimmungen werden sie informiert und missen einen Erledigungsvermerk
setzen, sobald die Nebenbestimmung erledigt wurde. Die Betriebsleiter werden so
lange weiter informiert, bis sie ihren Erledigungsvermerk vorgenommen haben.
Andernfalls wird der Administrator automatisch benachrichtigt, dass er nachhaken
muss. Alle diese Ablaufe erfolgen automatisch.

3. Die Gruppe der Geschaftsleitung, Qualitatsmanager und weiterer Verantwortlicher hat
eine Kontrollfunktion. Sie kdnnen im System keine Erledigungsvermerke setzen,

sondern sind in erster Linie dafiir zustandig, das System zu tGberwachen.
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Rechtesystem und Zugang

Im Genehmigungsmanager steht Ihnen ein mehrstufiges Rechtesystem zur Verfligung. Es gibt
ein Rechtekonzept fur Administratoren, Bearbeiter und weitere Rollen sowie eine mehrstufige

Struktur fur Leser.

A Technische Voraussetzungen

Alle Nutzer des Systems bendtigen einen Zugang zum Internet. Es muss ein

H Login

Unter der von Ihnen gewiinschten Domain ist die Anmeldung fiir das System zu erreichen. Zur Anmeldu...

[F] Navigation

Der Nutzer kann (je nach Berechtigung) tUber die Navigationsleiste die

[E] Ubersicht von Betriebsstitte

Mit dem Klick auf die gewiinschte Betriebsstatte gelangen Sie zu der Liste der Genehmigungen. Sie hab...

[F] Berechtigungen

Jeder Systemnutzer ist einer Gruppe zugeordnet. Den einzelnen Gruppen sind



Logout

Nach Beendigung der Aktivitat im System ist eine Abmeldung des Nutzers aus



Technische Voraussetzungen

Alle Nutzer des Systems bendtigen einen Zugang zum Internet. Es muss ein aktueller
Browser (wie z.B. Google Chrome, Microsoft Edge oder Mozilla Firefox) verwendet werden.

|dealerweise sollte die Bildschirm-Anzeige bei mindestens 1920 x 1080 Pixel liegen.

Zum Anschauen der Dokumente im PDF-Format muss der Adobe Acrobat Reader oder ein

alternatives Programm zum ansehen von PDF-Dateien auf dem PC des Nutzers installiert

sein.

Des Weiteren sollten alle Nutzer Gber eine E-Mail-Adresse verfligen und diese mit Hilfe

eines E-Mail-Clients (z.B. Microsoft Outlook oder Thunderbird) senden und empfangen
konnen.

Das optimale Dateiformat ist PDF mit OCR gescannt, das heisst die Texte im PDF sind im
Code lesbar vorhanden und nicht nur als Bild im PDF. Andere Dokumentenformate sind

maoglich, aber werden nicht in der Schlagwortsuche indexiert.



Login

Unter der von Ihnen gewilinschten Domain ist die Anmeldung fir das System zu erreichen.
Zur Anmeldung benétigt jeder Nutzer einen personlichen Benutzernamen und ein

Kennwort. Diese erhalt er/sie vom zustandigen Administrator.

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, verwenden Sie bitte die Passwort vergessen
Funktion. Hier kdnnen Sie sich auch ein neues Passwort setzen. Sie missen dafir Ihr Login
kennen. Wenn dieses nicht bekannt ist, wenden Sie sich bitte an ihren Administrator / IT-

Abteilung.

Sollte in ihrem Unternehmen eine Oauth-Schnittstelle zur Verfligung stellen kénnen sie sich
auch per Google oder Azure einloggen.

Uber die Oauth-Schnittstelle Kann ein Default-User definiert werden - der nur
Informationen abrufen kann. Das heiBt alle User dieser Berechtigungsgruppe kdnnen sich,

ohne dass diese mit einem Einzelaccount angelegt sind, einloggen.

a

@@ v

BEISPIEL FIRMA

Login

=
Benutzername
n Passwort

Passwort Vergessen?

Oder Login tber

I G Google l

| = |

v’

www.genehmigungsmanager.de Tramsen Media 0621 - 121 82 56-0 // support@genehmigungsmanager.de Tutorials & Dokumentation o

hitpsi//beta genehmigungsmanagement.com v

Zwei-Factor-Authentifizierung

Um diesen Schutz zu aktivieren, klicken Sie oben auf |hr User-Ilcon und wahlen

Einstellungen:



Admin

admin

 Edhaead

(#  Abmelden
e e -

In dem folgenden Menu wahlen Sie 2FA aktivieren:

Passwort dndern

2
M Aktuelles Passworr
g
M Neues Passworr
P Neues Passwort Wiederholen

PASSWORT ANDERN

Auth Einstellungen

Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA)

Richten Sie jetzt 2FA mittels Authenticator App, die Time-based one-time password (TOTP) unterstitzt, ein, um lhren Zugang zum

Genehmigungsmanager effektiv zu schitzen. Unterstiitzt wird TOTP beispeilsweise vom Google Authenticator, Microsoft Authenticator, Authy
und die Passwérter-App fg Apple-Gerate.

N

OAuth-Einstellungen

Jetzt missen Sie sich, wenn nicht bereits vorhanden, eine App zur 2-Faktor-
Authentifizierung installieren. In diesem Beispiel benutzen wir den Authenticator

(kostenlos).
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Wahlen Sie das Scansymbol in der App - im Beispiel unten rechts und scannen den vom
Genehmigungsmanager angebotenen Code.

Authenticator Verifizierte IDs






Der in der App erzeugte Zahlen-Code muss hier eingetragen werden - dann sind die
Systeme miteinander verbunden und Sie missen immer den Login Uber diese App

freigeben. Dieser Code sollte nicht an dritte weiter gegeben werden!



Navigation

Der Nutzer kann (je nach Berechtigung) tuber die Navigationsleiste die
Verwaltungsfunktionen bedienen oder Uber die Betriebsstatte zu den zugehdrigen
Genehmigungen gelangen. Die Uberschrift zeigt den gewahlten Standort und die
Genehmigung, in der man sich befindet. Uber die Navigation bekommen Sie zur
Betriebsstatte dazugehdrige Dokumente das Abfallschliissel-Verzeichnis und alle im System

hinterlegten Rechtstexte.

Die Navigation ist dynamisch Je nach ihrem Rechte-Status kdnnen hier mehr oder weniger
Punkte angezeigt werden. Der Punkt Listen verandert sich abhangig von der Betriebsstatte
in der sie gerade sind. Beziehungsweise In der Ubersicht sehen weniger Punkte unter Listen.
Wenn sie in einer Betriebsstatte sind sehen Sie zusatzliche Listen aus der Betriebsstatte.
Ebenso Ist Der Navigationspunkt Dokumente dynamisch. Wenn sie in einer Genehmigung
oder Nebenbestimmung sind kdnnen Sie Gber den Punkt Dokumente in den
entsprechenden Ordner der Nebenbestimmung oder Genehmigung springen. Der
Navigationsbaum im Dokumentebereich wird automatisch entsprechend geo6ffnet.
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Ubersicht von Betriebsstitte

Mit dem Klick auf die gewtinschte Betriebsstatte gelangen Sie zu der Liste der
Genehmigungen. Sie haben nun eine Ubersicht der bestehenden Genehmigungen.

Die Tabelle der Genehmigungen Ist sortierbar indem sie auf die Uberschriften der Spalten
klicken. AuBerdem haben sie verschiedene Filtermdglichkeiten dieser Liste. Neben der
Sucheingabe befindet sich. Ein Filtersymbol bei dem Sie verschiedenste Kategorien hier
wahlen kénnen um die Liste zu optimieren fir Ihren Bedarf. AuBerdem haben Sie hier direkt
einen CSV Export, um die Daten in Excel weiter zu verarbeiten. Uber das Plus-Symbol

kommen sie auf ein Formular indem sie neue Genehmigungen anlegen kdnnen.
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Berechtigungen

Jeder Systemnutzer ist einer Gruppe zugeordnet. Den einzelnen Gruppen sind festgelegte
Berechtigungen zugewiesen. Bei Bedarf kénnen die Berechtigungen durch Zuweisung zu

einer anderen Gruppe verandert werden.

Neue Nutzer kdnnen angelegt werden, erhalten jedoch erst mit Zuweisung zu einer Gruppe

Berechtigungen.
Ein Nutzer kann in mehreren Gruppen sein - dadurch addieren sich die Rechte.

Das Anlegen bzw. Andern von Nutzern und das Zuordnen der Gruppen erfolgt im Bereich
Zahnrad > Mitarbeiter. Im eTiger Benutzermanager gibt es weitere Funktionen. Diese
Funktion wird im Kapitel 6 — Administration erlautert.
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/Sekretariat

- Betriebsfeuerwehr
- Elektrofachkraft
- Betriebsarzt usw.

Dokumenten-Zuordnung

Leseberechtigte

Auf allen Ebenen des Systems kénnen Lesebrechtigte definiert werden. Diese kdnnen nur

Informationen abrufen. Das kann auch nur eine einzelne Nebenbestuimmung sein.

Sonderbearbeiter

Aus Leseberchtigten kann per Klick bei einer Genehmigung oder Nebenbestimmung ein
Sonderbearbeiter gemacht werden. Dieser hat dann fiir diese einzelne Bestimmung das
Recht den Erledigungsvermerk zu setzen. Er erhalt dann auch hier die entsprechenden
Mails. Der Betriebsleiter wird damit zum Uberwachenden.

Geschiftsleistung



Die Geschéftsleitung hat die Berechtigung die Informationen der Standorte und die

Gesamtliste der offenen Fristen einzusehen. Sie kann keine Erledigungsvermerke setzen.

Qualitatsmanager

Die Mitarbeiter im Qualitatsmanagement haben die Berechtigung die Informationen der

Standorte einzusehen und erhalten die Mail-Benachrichtigungen.

Betriebsstattenleiter

Die Betriebsstattenleiter konnen die Daten des eigenen Standortes und die Liste der
offenen Fristen einsehen sowie die offenen Nebenbestimmungen erledigen. Er ist erstmal
der Verantwortliche fiire die Erfillung aller Nebenbestimmungen. Der zustandige
Betriebsleiter wird automatisch per E-Mail benachrichtigt, wenn es fallige Fristen gibt. Es
konnen Nebenbestimmungen und Genehmigungen auf Sonderbearbeiter weiter verteilt
werden. Dann erhalt der Betriebsleiter nur noch die Warnungen, wie ein Admin, wenn

Aufgaben nicht erfillt werden.

Adminstrator

Der Administrator hat alle zuvor genannten Berechtigungen. Zusatzlich hat er die
Berechtigung, die Informationen aller Standorte (inkl. der Gesamtliste der offenen Fristen)
einzusehen und die Daten aller Standorte zu bearbeiten/ pflegen. Er kann die Gesamtliste
der offenen Fristen einsehen und die Daten aller Standorte pflegen. Der Admin ist dafir
berechtigt neue Standorte, Genehmigungen, Nebenbestimmungen und Dokumente
anzulegen, Fristen fir Nebenbestimmungen und Dokumente zusetzen und die
Dokumentenstruktur sowie Anderungen in der Ansprechpartnerliste vorzunehmen. Der

Administrator ist als einziger berechtigt Daten zu [6schen.

Neue Systemnutzer und deren Berechtigungen kdnnen ausschlieBlich vom Administrator

angelegt bzw. zugeordnet werden.

Der Administrator erhalt automatische Benachrichtigungen, wenn Fristen nicht erledigt

wurden.

@ INFORMATION

Nicht alle Gruppen missen belegt werden und es ist nicht verpflichtend, dass eine
Person, die einer bestimmten Gruppe zugeordnet wird auch im Unternehmen die

Position mit entsprechender Bezeichnung bekleidet. Beispielsweise konnen Nutzer aus



der Gruppe ,Qualitatsmanagement” auch durch andere Stellen in lhrem Unternehmen
oder durch externe Mitarbeiter/Dienstleister besetzt werden, sofern diese Einsicht auf
die Daten bekommen sollen. Hierfiir missen diese nicht im QM lhres des

Unternehmens sitzen.



Logout

Nach Beendigung der Aktivitat im System ist eine Abmeldung des Nutzers aus
Sicherheitsgrinden empfohlen. Den Button zum Abmelden findet man auf allen Seiten

rechts oben.
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Informationsabruf

In diesem Bereich erfahren Sie, wie Sie mit dem Genehmigungsmanager arbeiten, also

Informationen abrufen und Erledigungsvermerke erstellen.

[F] Datenansicht

Den Nutzern stehen gemalB der gesetzten Berechtigungsstrukturen

[F) Betriebsstitten

Nach der Anmeldung im System erscheint eine Ubersicht aller Betriebsstatten,

[F) Genehmigungen

Durch anklicken des Namens einer Genehmigung gelangt der Nutzer auf die Ansichtsebene der Geneh...

[H Nebenbestimmungen

In diesem Beispiel sehen Sie eine offene Nebenbestimmung, fir die Sie das Recht haben, einen Erledigu...

[F] Dokumente

Auf jeder Ebene der Betriebsstattenhierarchie kann mit Klick auf Dokumente

[E] Rechtskataster



Durch Klicken des Paragrafen-Symbols in der Navigation gelangen Sie zum Rechtskataster, welches eine...



Datenansicht

Den Nutzern stehen gemal der gesetzten Berechtigungsstrukturen unterschiedliche
Datenansichten zur Verfligung. Diese ermdglichen es, sich tber die Genehmigungen,
Nebenbestimmungen und Dokumente des jeweiligen Standorts zu informieren und den
Stand der Abarbeitung der Fristen einzusehen. Die Struktur der Inhalte ist hierarchisch
aufgebaut, sodass der Nutzer sich von der Betriebsstatte Uber die Genehmigung zu den

zugehodrigen Nebenbestimmungen und Dokumenten bewegen kann.

UNTERNEHMEN

Info-Ansicht
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Betriebsstatten

Nach der Anmeldung im System erscheint eine Ubersicht aller Betriebsstatten, die der
Benutzer einsehen darf. Alle im System erfassten Betriebsstatten verfligen iber einen
Lageplan (sofern vom Admin eingepflegt) und (iber eine Ubersicht der zugewiesenen
Genehmigungen, Nebenbestimmungen und offenen Nebenbestimmungen. Mit einem Klick

auf die Betriebsstatte 6ffnet sich der Standort mit allen Genehmigungen.

Die Listen der Nebenbestimmungen sowie der offenen Nebenbestimmungen sind direkt

verlinkt und kénnen bequem aufgerufen werden.

Fur eine effiziente Arbeitsweise befindet sich oben rechts ein Favoritensymbol. Wenn Sie
dieses aktivieren, wird die jeweilige Betriebsstatte in der Navigation direkt neben der
Ubersicht fixiert. Dies ermdglicht Ihnen eine schnelle Navigation zwischen |hren wichtigsten

Standorten.

Details zur Betriebsstatte

Zusatzlich haben Sie innerhalb jeder Betriebsstattenansicht direkten Einblick in die
Zustandigkeiten: Die jeweils zugewiesenen Betriebsleiter werden dort Ubersichtlich

angezeigt.
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Nachdem eine Betriebsstatte ausgewahlt wurde sehen Sie die Auflistung der
Genehmigungen und Kategorien der Nebenbestimmungen. Hier kann auch nach den
vorkonfigurierten gesetzlichen Grundlagen gefiltert werden. Wenn z.B. nur
Genehmigungen, die mit der gesetzlichen Grundlage 'BauGB' zu tun haben angezeigt
werden sollen, muss erst die entsprechende Grundlage und dann der Button ‘filtern’
angeklickt werden. So erhalten Sie eine entsprechend gefilterte Liste. AuBerdem kdnnen
Genehmigungen nach ihrem Status gefiltert werden. Hierflir geben Sie im Filtermeni unter
‘Status Filter' den gewtlinschten Status an.

Die Uberschriften in dem tabellarischen Aufbau sind zu sortierzwecken anklickbar. So
erfolgt beispielsweise durch einen Klick auf ,Nachster Termin” die Sortierung entweder in

alphabetischer oder numerischer Reihenfolge aufsteigend. Sofern Sie es absteigend sortiert



haben mochten, konnen Sie durch einen Klick auf den kleinen Pfeil hinter dem zu

sortierenden Objekt die Reihenfolge andern.
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Genehmigungen

Durch anklicken des Namens einer Genehmigung gelangt der Nutzer auf die Ansichtsebene

der Genehmigungen. Hier werden Detailinformationen zu der jeweiligen Genehmigung und

die Liste der zugehdrigen Nebenbestimmungen gezeigt. AuBerdem kann das

Genehmigungsdokument unter Anhange eingesehen werden.
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BIM-G17-281014 Betriebssicnerneit
BIM-G18-281217 BIM- Berl Andreas Meier eugen Philip
BIM-G1O-171455 001.02  GO1- I:g[‘]:mes Anzeige Baubeginn Arbeitsschutz  Technischer Stefan 752026
281014 Betriebssicherheit
BIM-G20-545092 BIM- Berlin Andreas Meier eugen Philip
001.03  GO1- e Abnahme Arbeilsschulz  Technischer Stefan 712026
281014 Betriebssicherheit
BIM- Berlin Andreas Betriebsarzt Andreas
001.04 G01- Industries Abnahmeprufung Arbeitsschutz Meier E.-uge!'l Phl!lp Technischer 7.7.2035 H
281014 Stefan Betriebssicherheit
BIM- Berlin Andreas Meier eugen Philip
001.05  GO1- N Bereithaltung Bescheid Arbeitsschutz Technischer Stefan 7.8.2023 m :

281014 Betriebssicherheit

Die zur Genehmigung gehdrigen Dokumente kénnen Uber den Punkt ,Dokumente” in der
Hauptnavigation abgerufen werden. Oben links hat man eine Ubersicht in welchem Ordner
man sich befindet.
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[Berlin Industries/BIM-G01-281014/001.02/

- Berlin Industries
Briefbogen-Beispiel-Content.pdf ’)
W Antrag Erweiterung M =
Name Briefbogen-Beispiel-Content.pdf

»

- Antrag_GM2020 = Groke 7167 kB
» Antrag_GM2510 Hochgeladen am: 29.1.2026
»

Hochgeladen von Admin
I BEZentralUmsetzung
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001.13

Im unteren Fenster werden alle zur Genehmigung gehdrenden Nebenbestimmungen und
Dokumentenfristen aufgefiihrt. Per Standardeinstellung werden alle vorhandenen
Datensatze angezeigt. Durch Anwahlen der einzelnen Optionen kann man die Liste nach
einmaligen, wiederkehrenden, erledigten und nicht erledigten Nebenbestimmungen filtern.
AuBerdem ist es moglich, nach einem Stichwort zu suchen. Zur Suche bzw. zum Filtern

muss nach der Auswahl noch der Button ,filter” angeklickt werden

Bereits erledigte und offene Fristen sind in der Ubersichtsliste im Status als erledigt/offen

gekennzeichnet.

Durch Anklicken der Nummer einer Nebenbestimmung oder dem Namen eines
Dokumentes gelangt man in die jeweilige nachste Ebene.



Nebenbestimmung 001.11 Erledigungsvermerk

Genehmigungs-Nummer BIM-G01-281014 Status Erledigt
. % . Félligkeitsdatum 08.05.2016
Anlagenkurzbezeichnung Anderungsanzeige 2014 Wiedervoriage-Intervall kelne Wiedervoriage
Félligkeitsdatum 08.05.2016 Vorlauf Kein Vorlauf
. . . Bearbeiter Admin
Betriebsleiter: Andreas Meier )
Harald Schmidt Kategorie Brandschutz
QM: Jurgen Guta Erledigungsart
Betriebsarzt: Andreas Betriebsarzt
eugen
Immissionsschutzbeauftragter:  Philip Technischer Anhénge (Nebenbestimmung) Name* Datum &
Anzahl| 10 «
Nebenbestimmungs-Langtext -

Feuerungsanlagen Langtext

Historie

Erledigungs-Datum Bearbeiter Erledigungsart

Genehmigung Anhange (Genehmigung) Name “ Datum $

Umbau Antrag Weitere Infos und: GM Antrag Bild [ Demo-Pléne-01.jpg
[} Fachgutachten Hamburg.pdf
[ Genehmigungsmanager-WhitePaper_Updates-Version 3.0_10-2017
[ Genehmigungsmanager-WhitePaper Updates-Version 5.07-bestanc
[ Genehmigungsmanager-WhitePaper_Updates-Version 5.07-NEU.pd
[ Genehmigungsmanager-WhitePaper_Updates-Version 5.17.pdf
[ Handbuch_Genehmigungsmanager_02-v2017-05_19 4054.pdf
[ Info-Flyer_genehmigungsmanager_04.pdf
[ Info-Flyer_genehmigungsmanager_04.pdf
[ Info-Flyer_genehmigungsmanager_Test-8MB.pdf

o 23 > Anzah\

Es besteht die Moglichkeit, Genehmigungen Aufgaben zuzuweisen. Daflir mlssen Sie einen
passenden Namen und ein Falligkeitsdatum auswahlen. Zusatzlich besteht die Option,

einen Bearbeiter zuzuordnen und ein Wiederholungsintervall in Tagen festzulegen.



Um dies zu erreichen, wahlen Sie zuerst eine Betriebsstatte aus. Nach der Auswahl der
Betriebsstatte klicken Sie auf den "Aufgaben”-Button neben der Genehmigung.
AnschlieBend kénnen Sie eine Aufgabe durch Betatigen des Pluszeichens hinzufligen.

@ WICHTIG!

Eine Gesamtliste aller Genehmigungen kénnen Sie sich unter ,Ansichten” im
Hauptmeni anzeigen lassen. Diese werden Standortunabhangig angezeigt. Durch
einen Klick auf die Nummer der Genehmigung kdnnen Sie direkt zur entsprechenden

Genehmigung navigieren.



Nebenbestimmungen

In diesem Beispiel sehen Sie eine offene Nebenbestimmung, fur die Sie das Recht haben,
einen Erledigungsvermerk zu setzen. Dazu ist das Kommentarfeld ein Pflichtfeld, und bei
Bedarf kdnnen Sie dem Erledigungsvermerk Gber Anhange zusatzliche Dokumente
hinzufligen. Unter ,Historie” sehen Sie die zuletzt gesetzten Erledigungsvermerke; tber den
Pfeil lassen sie sich aufklappen, um vollstdndige Texte und angehangte Dokumente
anzuzeigen. Wenn Sie in der Navigation oben auf ,Dokumente” klicken, finden Sie im

Dokumentenbereich alle Dokumente, die zu diesem Vorgang gehoren.

Im Bereich ,Historie” werden alle Fristen dokumentiert, die als erledigt markiert wurden.
Hier wird neben dem Datum der Erledigung auch immer der Bearbeiter und der hinterlegte
Text angezeigt. Darliber hinaus stehen an dieser Stelle alle Anhange und zugehdrigen

Dokumente zur Verfligung.

Im Bereich Zustéandigkeiten sehen Sie, welche Betriebsleiter fiir die jeweiligen
Genehmigungen und Nebenbestimmungen verantwortlich sind. Sind unter
Genehmigungen oder Nebenbestimmungen zusatzliche Sonderbearbeiter bzw.
Sonderbeauftragte hinterlegt, erhalten diese die Benachrichtigungen zum
Erledigungsvermerk und das Recht, diesen zu setzen. Die Betriebsstattenleiter bekommen

in diesem Fall nur noch Warnmeldungen, ahnlich wie Administratoren.
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Nebenbestimmung: 001.05 Erledigung

Betriebsstatte: Berlin Industries (BI)
Genehmigung: BIM-G01-281014
Bezeichnung: 001.05

Kategorie: Arbeitsschutz
Beschreibung

Bereithaltung Bescheid

Beschreibung
Bereithaltung Bescheid Langtext

Zustandigkeiten .

Status Offen Falligkeitsdatum 7.8.2023
Wiedervorlage 1M Vorlauf Kein Vorlauf
Intervall

Erledigen

Kommentar*

Anhange [

Betriebsstatie
Andreas Meier Harald Schmidt
Betriebsleiter Beftriebsleiter
Peter Fleiss Andreas Betriebsarzt
Betriebsleiter Betriebsarzt
Philip Technischer Jiirgen Guta
Immissionsschuizbeauftragier am
Karl Qali
QM

Genehmigung
eugen

Sonderbeaufiragie*r
Betriebsarzt

Erledigungs Historie

Erfassung einer Nebenbestimmung

Datum Bearbeiter Kommentar
3.2.2023 Admin Messung durchgefilhrt. Ergebnis... -
1.3.2022 Admin Ist eredigt
Einirage pro Seite: ‘ 5 w ‘ 1-2von 2
Anhange - NB Q, Suche Dateien
Name Datum
Keine Daten
Einfrage pro Seite: ‘ 5 - ‘ 0-0 von 0

Wenn Sie eine Nebenbestimmung erfassen mochten, klicken Sie auf das Plus-Symbol und

werden anschlieBend Uber ein mehrstufiges Formular durch die Anlage gefiihrt.

[

Nebenbestimmungen Aufgaben

Nebenbestimmungen Liste

Gen.

Nr. 4 N Standort Kurztext
Ir.
BIM- Berlin
001.01 GO1- Industries Erloschen der Genehmigung
281014
BIM- Beri
001.02 G01- L edr mt . Anzeige Baubeginn
281014 naustries

Mehrstufiges Formular

+ ¢ 0 & Bl C  Suche Nebenbestimmungen

Zustandige Falligkeit Status

Andreas Betriebsarzt Andreas
Meier eugen Michael

Betriebsfeuerwehr Philip 522027 Archiviert :
Technischer Stefan
Betriebssicherheit
Andreas Meier eugen Philip
Arbeitsschutz ~ Technischer Stefan 7.5.2026 :

Betriebssicherheit
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1 Standort . Nebenbestimmung 3 Zustandigkeiten 4 Falligkeiten 5 Uberpriifung

Nebenbestimmungs Informationen

Nebenbestimmungs Nummer*

Zusammenfassung®

Beschreibung

Kategorie* h

Nach der Eingabe erhalten Sie eine Ubersicht Gber alle hinterlegten Informationen.



Nach dem Speichern werden Sie auf die Seite der Nebenbestimmung weitergeleitet, auf

der Sie zusatzliche PDFs und Dokumente hochladen kénnen.

Verschlagwortung und Preview-Bild

Nach dem Upload finden Sie das Dokument ebenfalls im Dokumentenbereich. Das System
erfasst einmal pro Stunde alle neuen Dokumente und erstell Preview-Bilder und

verschlagwortet diese.



Dokumente

Auf jeder Ebene der Betriebsstattenhierarchie kann mit Klick auf Dokumente in der Zusatz-

Navigation eine Liste der jeweilig zugehdrigen Dokumente angesehen werden. Das heif3t,

der Genehmigungsmanager erstellt automatisch passende Ordner zu den jeweiligen

Genehmigungen und Nebenbestimmungen. Das komplette Genehmigungskataster wird

Uber diese Ordnerstruktur im Dokumentenbereich abgebildet.

Q T Q Admin e
admin
Ubersict M | Listen Dokumente | § | €% Report o0
Cow ‘ >
Nebenbestimmung: 001 Erledigung .
Betriebsstitte: Berlin Industries (BI) Status Erledigt Falligkeitsdatum 20.12.2025
Genehmigung: BIM-G20-545092 Wiedervorlage keine Vorlauf Kein Vorlauf
Intervall Wiedervorlage

Bezeichnung: 001

Kategorie: Allgemeines

Beschreibung Erledigungs Historie

test-UIf Datum Bearbeiter Kommentar
Beschreibung Keine Daten
Eintrage pro Seite: = 5 v 0-0von 0

Betriebsstitte

Zustandigkeiten .
amange-ns ()
Name

Andreas Meier
Eetriebsleiter

Peter Fleiss
Eetriebsleiter

Datum
Harald Schmidt
Betriebsleiter Briefbogen-Beispiel-Content pdf 2025-12-19 14:49:08 &
Andreas Betriebsarzt Eintrage pro Seite: | 5 - 1-1von1
Betriebsarzt

Entsprechend der Ebene, auf der Sie sich zuvor befunden haben, 6ffnet sich der

Navigationsbaum im Dokumentenbereich. Ordner, in denen sich Dateien befinden, sind

gelb hervorgehoben, und Genehmigungsordner tragen entsprechende Kiirzel.
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- Berlin Industries
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BIM-G17-281014

Mit Hilfe einer Stichwortsuche kann ein konkretes Dokument schneller gefunden werden.

Uber den Dokumenten stehen Ihnen verschiedene Filter zur Verfligung.

Durch Doppelklick auf den Ordners gelangt man zu der Ubersicht aller dort vorhandenen
Dokumente.

Auch die im Erfassungsformular der Genehmigungen und Nebenbestimmungen
eingestellten Dokumente kénnen hier eingesehen werden. Dokumente zur Genehmigung

oder Nebenbestimmung haben automatisch entsprtechende Kategorien.

Das Dokument kénnen Sie per Vorschau ansehen oder herunterladen.
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Hochgeladen am: 13.11.2025

Hochgeladen von:
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BIM-G01-281014
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BIM-G03-171455
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@ WICHTIG!

Dokumente missen mit OCR gescannt werden, damit Sie in der Volltextsuche auch

durch lhre Inhalte gefunden werden.

Weitere Informationen finden sie zu den Dokumenten in der Rubrik Dateien und

Dokuemte.



Rechtskataster

Durch Klicken des Paragrafen-Symbols in der Navigation gelangen Sie zum Rechtskataster,
welches einen Uberblick tiber die relevanten Gesetze des Genehmigungsmanagers bietet.
Die Gesetzestexte werden entweder Uiber eine Schnittstelle von www.umwelt-online.de

oder von der Seite www.gesetze-im-netz.de bezogen.

Bei umwelt-online.de konnen Sie sich ein individuelles Rechtskatster zusammen stellen und
mit den passenden Genehmigungen verknipfen. Die Zuweisung bei den Genehmigungen

erfolgt beim Erstellen der Genehmigung Uber die Rechtsgrundlage.
Bei gesetze-im-netz.de kdnnen Sie zwischen den folgenden Gesetzestexten wahlen:

e AVV - Verordnung Uber das Europaische Abfallverzeichnis

e AeG - Allgemeines Eisenbahngesetz

e ArbStattV - Verordnung Uber Arbeitsstatten

e AbfBeauftrV - Verordnung liber Betriebsbeauftragte fiir Abfall

e AltfahrzeugV - Verordnung tber die Uberlassung, Riicknahme und
umweltvertragliche Entsorgung von Altfahrzeugen

e ADbfAEV - Verordnung Uber das Anzeige- und Erlaubnisverfahren fir Sammler,
Beforderer, Handler und Makler von Abfallen

e BattG - Gesetz Uber das Inverkehrbringen, die Ricknahme und die umweltvertragliche
Entsorgung von Batterien und Akkumulatoren

e BioAbfV - Bioabfallverordnung - Verordnung tber die Verwertung von Bioabfallen auf
Boden

e BImSchG - Gesetz zum Schutz vor schadlichen Umwelteinwirkungen durch
Luftverunreinigungen, Gerausche, Erschiitterungen und ahnliche Vorgange

o ElektroStoffV - Verordnung zur Beschrankung der Verwendung geféhrlicher Stoffe in
Elektro- und Elektronikgeraten

e ElektroG - Gesetz Uber das Inverkehrbringen, die Riicknahme und die
umweltvertragliche Entsorgung von Elektro- und Elektronikgeraten

¢ ElektroGBattGGebV - Gebihrenverordnung zum Elektro- und Elektronikgerategesetz

e Empf. 2009/39/EG - Empfehlung 2009/39/EG zur sicheren Lagerung von metallischem
Quecksilber, das von der Chloralkaliindustrie nicht langer verwendet wird

e 32. BImSchV - 32. Verordnung zur Durchfiihrung des Bundes-

Immissionsschutzgesetzes


http://www.umwelt-online.de/
http://www.gesetze-im-netz.de/

AbfKlarV - Verordnung Uber die Verwertung von Klarschlamm, Klarschlammgemisch
und Klarschlammkompost

KrWG - Gesetz zur Férderung der Kreislaufwirtschaft und Sicherung der
umweltvertraglichen Bewirtschaftung von Abfallen

Landeplatz-LarmschutzV - Landeplatz-Larmschutz-Verordnung

NachwV - Verordnung tber die Nachweisflihrung bei der Entsorgung von Abfallen
RL 2002/44/EG - Richtlinie 2002/44/EG Uber Mindestvorschriften zum Schutz von
Sicherheit und Gesundheit der Arbeitnehmer vor der Gefahrdung durch physikalische
Einwirkungen / Vibrationen

RL 2003/10/EG Richtlinie 2003/10/EG Uber Mindestvorschriften zum Schutz von
Sicherheit und Gesundheit der Arbeitnehmer vor der Gefahrdung durch physikalische
Einwirkungen

RL 2008/98/EG - Abfallrahmen-Richtlinie - Richtlinie 2008/98/EG Uber Abfalle und
zur Aufhebung bestimmter Richtlinien

RL 2010/75/EU - Industrieemissions-RL - Richtlinie 2010/75/EU des Europaischen
Parlaments und des Rates vom 24. November 2010 tber Industrieemissionen
(integrierte Vermeidung und Verminderung der Umweltverschmutzung)

RL 2011/65/EU - RoHS-Richtlinie - Richtlinie 2011/65/EU des Europaischen
Parlaments und des Rates vom 8. Juni 2011 zur Beschrankung der Verwendung
bestimmter gefahrlicher Stoffe in Elektro- und Elektronikgeraten

RL 2012/19/EU - Richtlinie 2012/19/EU des Europaischen Parlaments und des Rates
vom 4. Juli 2012 Uber Elektro- und Elektronik-Altgerate

VLarmSchR 97 - Richtlinien flr den Verkehrslarmschutz an Bundesfernstra3en in der
Baulast des Bundes

18. BImSchV - Achtzehnte Verordnung zur Durchfiihrung des Bundes-
Immissionsschutzgesetzes

TA Larm - Sechste Allgemeine Verwaltungsvorschrift zum Bundes-
Immissionsschutzgesetz

ILO 148 - Ubereinkommen (iber den Schutz der Arbeitnehmer gegen Berufsgefahren
infolge von Luftverunreinigung, Larm und Vibrationen an den Arbeitsplatzen, 1977
16. BImSchV - Sechzehnte Verordnung zur Durchfiihrung des Bundes-
Immissionsschutzgesetzes

24. BImSchV - Vierundzwanzigste Verordnung zur Durchfliihrung des Bundes-
Immissionsschutzgesetzes

VO (EU) 2017/852 - Verordnung (EU) Nr. 2017/852 des Europaischen Parlaments und
des Rates vom 17. Mai 2017 Uber Quecksilber und zur Aufhebung der Verordnung (EG)



Nr. 1102/2008

e 34. BImSchV - VierunddreiBigste Verordnung zur Durchfiihrung des Bundes-

Immissionsschutzgesetzes

e VerpackG - Gesetz Uber das Inverkehrbringen, die Riicknahme und die hochwertige

Verwertung von Verpackungen

Sie haben auch die Mdglichkeit, Genehmigungen direkt mit den Gesetzestexten aus dem

Rechtskataster zu verkniipfen. Dadurch kénnen Sie einfach von der Ubersichtsansicht der

Genehmigungen aus auf die zugehorigen Rechtstexte zugreifen.

Ubersicht Verwaltung Ansichten Dokumente AVV-Liste | §

Ubersicht | neu

Erfassung Genehmigung

Betriebsstatte *
Berlin Industries

Anlagenkurzbezeichnung *

| Anderungsanzeige 2014

Aktenzeichen *

|IV.fF 52.2-100g 14.11-B+M

Ausstellungsdatum * FORMAT [19.01.2024]

|23,10,2010

Erfassungsdatum
22.08.2017

Genehmigungs-Nummer *

|BIN1—GO1—281014

Gesetzliche Grundlage *

BauGB

Bitte auswahlen!
BauGB
BImSchG

Efb
Krw-/AbfG
KWKG
LBO
Sonstiges
VAWS
WHG
WHG / WG

Im MenU gelangen Sie tber das Zahnradsymbol (Einstellungen) zum Unterpunkt

"Gesetzliche Grundlagen”. Durch Auswahl des Pluszeichens oben rechts kdnnen Sie eine



neue Verknlpfung erstellen. Geben Sie hier die gesetzliche Grundlage an und wahlen Sie

den zugehdrigen Gesetzestext bequem aus einem Dropdown-Menu aus.



Einleitungen und Aufbau

Der Genehmigungsmanager beinhaltet ein Dokumentenmanagement, welches es ihnen
ermoglicht Dokumente jeder Ebene des Systems zuzuordnen: Betriebsstatte, Genehmigung,

oder Nebenbestimmung

Dabei erstellt er automatisch die entsprechenden Dokumentenordner, wenn eine

Genehmigung oder Nebenbetsimmung angelegt wird.

fBerlin Industries/

- Berlin Industries
Antrag Erweiterung Antrag_GM2020
B Antrag Erweiterung M. k= Muhlheim GEN —

Antrag_GM2510

Antrag_GM2020
Antrag_GM2510

8 BEZentralUmsetzung m
BIM-G01-2581014

BEZentralUmsetzung BIM-G01-281014 r BIM-G02-281217
= = GEN =

GEMN

BIM-G02-281217
BIM-G03-171455

£

BIM-G04-545092 r BIM-G05-281014
= GEN =

BIM-G03-171455 GEN GEN

BIM-G04-545092

BIM-G05-281014

BIM-G06-281217 BIM-G07-171455 BIM-G08-545092

BIM-G06-281217 = GE — GEN  —

=

BIM-GO7-171455

BIM-G08-545092

BIM-G09-281014 o EM-GOS-ZM 014

?

BIM-G10-281217 BIM-G11-171455
— GEN —

BIM-G10-281217

BIM-G11-171455

BIM-G12-545092 BIM-G12-545092 BIM-G13-281014 BIM-G14-281217
GEN — GEl — GEN —

4

BIM-G13-281014

BIM-G14-281217

BIM-G15-171455 BIM-G15-171455

BIM-G16-545092
GEN —

BIM-G17-281014

(]
m
z
‘ o
m
z

BIM-G16-545092

I
vy v v wv w b4 b4 b4 b4 vy v v v v vy v v v w v w

BIM-G17-281014

[F] Berechtigungen

Bei den Berechtigungen wird zwischen 3 Berechtigungen unterschieden:

[F] Ordner & Labelsystem

Die Ordner im Dateisystem werden vom Genehmigungsmanager verwaltet, es ist nicht moglich gezielt ...



Erlaubte Formate und GroBe

StandardmaBig erlaubt der Genehmigungsmanager nur das Hochladen bestimmter Dateitypen.



Berechtigungen

Bei den Berechtigungen wird zwischen 3 Berechtigungen unterschieden:

e Hochladen von Dateien
e Bearbeiten von Dateien

e |esen von Dateien

Leserechte

Grundlegend erhalt jeder Benutzer Leserechte flir Dateien, sobald der Nutzer Leserechte fir
das dazugehdrige Objekt hat (z.B. Nebenbestimmung/Genehmigung). So erhalt ein
Leseberechtiger fiir eine Nebenbestimmung, auch Zugriff auf alle Dateien und Ordner, die
der Nebenbestimmung untergeordnet sind, nicht jedoch auf die Ordner und Dokumente

anderer Nebenebestimmungen.

Hochladen

Dokumente kdnnen von allen Nutzern mit Schreib oder Verwaltungsrechten hochgeladen
werden. Auch hier kdnnen Nutzer Dokumente nur in Ordner hochladen, wenn Sie flr das
dazugehdrige Objekt die Verwaltungs oder Schreibrechte haben.

Durch einzelne Funktionen wie zum Beispiel das Erledigen von Nebenbestimmungen

kdnnen auch weitere Nutzer Dokumente hochladen.

Bearbeiten

Dokumente kdnnen nur von Personen mit Verwaltungsrechten bearbeitet werden, dies

schlieBt Sonderbearbeiter aus.



Ordner & Labelsystem

Die Ordner im Dateisystem werden vom Genehmigungsmanager verwaltet, es ist nicht

moglich gezielt Ordner zu erstellen, diese umzubennenen oder zu |6schen.

Tagsystem (Labels)

Die Ubergeordnetetn Kategorien wurden friiher als blaue Ordner dargestellt und wurden ab
der Version 25.2 auf ein Tagsystem geandert (Tags = Labels). Bei Mouseover werden die
Bezeichnungen der Tags eingeblendet. Unter dem Filter-Symbol kénnen Sie nach
verschiedenen Tags Filtern.

< 1001.01/ a2 . Ll Q riter
v Berlin Industries f— —I T
Flyer_SSL_2017.pdf . Lageplan£90-alt.jpg & Fachgutachten
— » @ Antrag Erweiterung M.. — '1 = Hamburg.docx
o B —
. Antrag_GM2020
. Antrag_GM2510
I S E— I
. » @ BEZentralUmsetzung 0 Demo-Plan-default jpg ~ #=  Flyer-Exchange- Flyer_Auftrag-
ity — T Service_TM_2017.pdf = Status_2017_pdf
S 4 BIM-G01-281014 = =€ st
’ 001.01 Briefe Dritte
- 001.02 Fachgutachten Hamburg.pdf Ausgangspost
L Name Fachgutachten Hamburg.pdf A
~ » @ 001.04 Groke 66.2 kB
b W 00105 Hochgeladen am: 27.3.2023
B ’ Hochgeladen von -
- » 8 001.06
— » I 00107
— » I 00108
~ » 8 001.09
~ » @8 001.10
- » 0011
~ » @ 001.12 — —
' » mm 00113 ﬂ_ Eamo-Pléine-DS.jpg ‘ Eemo-Pléne-ﬂE.jpg d D_emo-PIéne-O?.ipg
Ordner

Ordner werden in 2 Kategorien unterteilt:

¢ Objekt Gebunden
Diese Ordner haben eine Gelbe Farbe, wenn Sie Inhalte enthalten. Sie sind an eine

Betriebsstatte, Genehmigung, oder Nebenbestimmung gebunden.

e Spezial Ordner

Diese Ordner sind an kein Objekt gebunden und erfillen eine besondere funktion.

Spezial Ordner



Das Dateisystem kennt momentan 3 Spezial Ordner, den Papierkorb, den Uploadordner, so

wie Erledigungsvermerke.

e Erledigungsvermerke
Dieser Ordner entspricht in der Funktion einem Kategorien Ordner, Dokumente die als
Anhang zu einer Erledigung hochgeladen werden, werden automatisch diesem Ordner

zugeteilt.

e Papierkorb Dokumente die im System geldscht werden, werden als erstes in den
Papierkorb verschoben, Dokumente die aus dem Papierkorb geldscht werden, werden
entgultig aus dem System geldscht.

e Upload
Der Uploadordner dient primar als Zwischenspeicher fir Dokumente, jeder mit
Schreib- oder Verwaltungsrechten im System kann in diesem Ordner Dokumente
hochladen. Dokumente die hier hochgelande werden, kénnen Uber ein gesondertes
MenU weiterverarbeitet werden, und somit an die entsprechenden Objekte geknipft
werden. Hierdurch kann zum Beispiel das Sekretariat Eingangspost hochladen und die
Betriebsleiter konnen diese Dokumente den Relevanten Betrieben oder

Genehmigungen zuordnen.



Erlaubte Formate und Grof3e

StandardmaBig erlaubt der Genehmigungsmanager nur das Hochladen bestimmter

Dateitypen. Zusatzlich wird die maximale Datei-GréBe je nach Dateityp begrenzt, eine Liste

dieser Formate ist hier augefiihrt. Das Upload Maximum fir Dateien ist nicht bei jedem

Server identisch. In der Regel sind es 60 MB pro Datei.

Dateityp

Audio

Archiv

Bild

Markdown

PDF

Prasentationen

Tabellen Dokumente

Datei Endungen

.mp3
099
.waf
.dss

gz
.rar

Zip

.bmp

gif

Jprg/ jpeg
.png

.Svg

tif

.markdown
.md
.mdown
.mdwn
.mkd
.mkdn

pdf
.odp
.ppt / .pptx
.pps / .ppsx

.CSV
.ods

Xls / xlsm / xlsx

Maximale GrofBBe

60 MB



Dateityp Datei Endungen Maximale GroBe

o txt
Text Dateien o rtf
« log

« .odt
Text Dok t ’
ext bokumente » .doc / .docx
e .avi
Video « .mp4
e .Mmov

. .ai
Sonstige Bildformate < .eps
e .psd

* .CSS
 .html / .htm / .htmx
Sonstige *Js

* .php
o .xml

An einzelnen Stellen kénnen die Dateiformate weiter beschrankt sein, so ist es zum Beispiel
nur moglich Bildformate als Vorschaubilder fiir Betriebsstatten hochzuladen. Idealerweise

enthalten die Dateinamen keine Sonderzeichen.



Erinnerungssystem & Wiedervorlage

Das Erinnerungs- und Wiedervorlagesystem des Genehmigungsmanagers ist eine zentrale
Funktion, die die Arbeitserleichterung der Software voll entfaltet. Verantwortliche Benutzer
werden automatisiert benachrichtigt, wenn Nebenbestimmungen fallig werden; durch das
Wiedervorlagesystem werden diese automatisch wieder auf ,offen” geschaltet, sobald ein
Verantwortlicher tatig werden soll. Bei ausbleibender Bearbeitung erfolgen Erinnerungen in
einem konfigurierbaren Rhythmus, und der Administrator wird automatisch informiert, um
nachzuhaken. Dadurch bleibt das Genehmigungskataster vollautomatisch gepflegt und

aktuell — auch bei Audits in lhrem Unternehmen.
A Grundlegendes Erinnerungskonzept

Fallige Nebenbestimmungen

A E-Mail-Benachrichtigung bei Filligkeit

Bei Falligkeit und in festgelegten Abstanden (Standardzeiten: 28 Tage, 14 Tage

[H Bearbeiten Frist Nebenbestimmung

Um eine féllige Nebenbestimmung bearbeiten zu kdnnen, folgt man entweder,



Grundlegendes Erinnerungskonzept

Fallige Nebenbestimmungen

Nebenbestimmungen werden im System erst mal als erledigt angezeigt und nur, wenn der

Falligkeitstermin ansteht, auf offen geschaltet.

Automatisiertes Erinnerungssystem

Ny
Offen Schaltung der Mail an Reminder an Ab dem 7. Tag vor Admin erhalt Warnung 2
Auflage 4 Wochen vor Verantwortlichen Verantwortlichen Falligkeit ein Tage vor Falligkeit und 5
Falligkeit, wenn kein 2 Wochen vor taglicher Reminder Tage nach dem Termin
Sondervorlauf Falligkeit

definiert wurde

||||||||

Erledigen Status Erledigt Fiilligheitsdatum 16 3 2027

Wiedervorlage 3 M Vorlaut
Intervall

Nebenbestimmungen mit Wiedervorlage

Ist ein Wiedervorlage-Intervall bei Nebenbestimmungen oder Dokumentenfristen
eingestellt, so wird vom System am Falligkeitstag das Datum um genau das eingestellte
Wiedervorlage-Intervall nach Vorne gesetzt.

So wird beispielsweise aus dem Falligkeitsdatum 18.07.2012 bei einem Wiedervorlage-
Intervall von ,2M" der 18.09.2012. Wiedervorlagen werden am Tag nach der Falligkeit um 1
Uhr nachts gesetzt.

Der Wiedervorlage-Rhythmus bleibt immer gleich in Abhangigkeit vom ersten
Falligkeitsdatum. Sollte bei einer Falligkeit die Erledigung verspatet erfolgen, kann sich
diese mit der nachsten Falligkeit Gberschneiden, die ja 30 Tage vor dem Falligkeitstermin
auf "offen" gestellt wird. Daher wird die Falligkeit nur neugesetzt, wenn die

Nebenbestimmung den Status "erledigt” hat.



Sollte durch die Wiedervorlage die nachste Falligkeit innerhalb eines Zeitraums von weniger
als 30 Tagen sein, wird diese in der kommenden Nacht wieder auf "offen" gestellt. Dadurch
kénnen Erinnerungsmails entfallen, da diese gemal3 dem eingestellten Rhythmus fest

versendet werden.

Wenn eine Falligkeit Uberschritten ist erwartet das System die alte Erledigung der Falligkeit.
Wenn diese erledigt wurde wird der Termin gemaB Wiedervorlage auf den nachsten Termin
gerechnet vom alten Falligkeitsdatum neu gesetzt. Der Termin wird so gesetzt, dass dieser
wieder in der Zukunft von heute steht. Es werden also unter Umstanden mehrere

Wiederholungen Ubersprungen, die jetzt in der Vergangenheit sind.

Bitte beachten: Sollte durch Verzug mehrere Falligkeiten verpasst werden, wird nach
Erledigung die Falligkeit auf den nachsten kommenden Termin gemal3 Wiedervorlage-

Rhythmus gesetzt.
Diese Funktion wird ausgefiihrt, in dem Moment in dem die Erledigung angeklickt wird.

Die Erinnerungsmails werden immer in Abhangigkeit der gesetzten Falligkeiten nachts

gesendet.

Vorlauf

Bei aufwendigeren Auflagen konnen Sie einen Vorlauf definieren. Dieser wird zusatzlich auf

den Standard-Vorlauf (in der Regel 1 Monat = 28 Tage) aufgrechnet.



E-Mail-Benachrichtigung bei Falligkeit

Bei Falligkeit und in festgelegten Abstanden (Standardzeiten: 28 Tage, 14 Tage und ab 7
Tage vor Frist taglich) keine Erledigung erfolgt ist, erhalt der jeweilige Betriebsleiter eine

Erinnerung per E-Mail.

Der Administrator erhalt 2 Tage vor und 5 Tage nach Falligkeit, wenn nicht erledigt, eine E-

Mail-Information.

Folgt man dem Link aus der Infomail, gelangt man direkt zur zugehdrigen Ansicht.

Q

BEISPIEL FIRMA

Information - Nebenbestimmung auf Offen geschaltet

Betriebsstétte BM Koln

Genehmigung Wiederkehrende Prifungen
Nebenbestimmung 001.02

Falligkeitsdatum  07.02 2026

Kurztext Erstmalige Entsorgung Straltenkehricht

Nebenbestimmung Offnen



@ WICHTIG!

Hierbei ist zu beachten, dass das System bei dieser Funktion nur mit ,Tagen” rechnen

kann.



Bearbeiten Frist Nebenbestimmung

Um eine fallige Nebenbestimmung bearbeiten zu kénnen, folgt man entweder, wie zuvor
beschrieben, dem Link aus der Benachrichtigungs-Mail oder sucht die zu bearbeitende

Frist, wie im Kapitel 3 erlautert.

In der gedffneten Detailansicht kann man sich Uber die im Zusammenhang mit der

Nebenbestimmung stehende, fallige Frist informieren.

Das Dokument ist im Kasten Download (entweder hier oder in der tGbergeordneten

Genehmigung) angehangt und kann gedffnet oder heruntergeladen werden.

Wenn die Falligkeit bearbeitet wurde, muss dies in diesem Fenster unter
Erledigungsvermerk angegeben werden. Durch setzen des Hakchens bei Status erledigt und

Eingabe der Erledigungsart, kann die Erledigung mit "Speichern" bestatigt werden.

Dieser Vorgang ist dann direkt in der Historie sichtbar. Sind Intervalle eingetragen, so wird

das neue Falligkeitsdatum vom System automatisch gesetzt.

Das Feld Erledigungsart ist ein Pflichtfeld. Dieses Feld kann nur vom Administrator
nachtraglich geandert werden.

4

BIM-G01-281014 001.... w ‘ [ 2

Nebenbestimmung: 001.05 . Erledigung .

Betriebsstitte: Berlin Industries (BI) Status Offen Filligkeitsdatum 7.8.2023
Genehmigung: BIM-G01-281014 Wiedervorlage ™ Vorlauf Kein Vorlauf
Intervall
Bezeichnung: 001.05
Kategorie: Arbeitsschutz
Beschreibung Erledigen
Bereithaltung Bescheid
> Kommentar®

Beschreibung

Bereithaltung Bescheid Langtext

Zustandigkeiten .

Anhange
Betriebsstatte [ - ]
Andreas Meier Harald Schmidt
EBetriebsleiter Betriebsleiter
Peter Fleiss Andreas Betriebsarzt
Betriebsleiter Betriebsarzt Erledigungs Historie
Philip Technischer Jiirgen Guta Datum Bearbeiter Kommentar
Immissionsschutzbeauftragter QM
8.2.2023 Admin Messung durchgefihrt. Ergebnis... -
Karl Qali
aMm 132022 Admin Ist erledigt



@ WICHTIG!

Damit die Art der Erledigung auch spater noch nachvollziehbar ist, bitte die

Erledigungsart unbedingt eintragen!

Die E-Mail-Nachricht wird 28 Tage vor Falligkeit verschickt, die Nebenbestimmung
wird im System 30 Tage vor dem Falligkeitstermin auf offen gestellt.



Administration

Den Administrationsbereich erreichen Sie Uber das Zahnrad oben rechts. Nur wenn Sie in der
Gruppe "GM-Systemadmin" sind, haben Sie Zugriff azuf alle im Folgenden beschriebenen

Funktionen.
A Einstellungen

Unter dem Zahnradsymbol findet man die Mdglichkeit, alle

A Mitarbeiter

Mitarbeiter kdnnen tber das Zahnrad und tber die Verwaltung angelegt werden.

[F] Betriebsstitten

Um die Betriebsstatten zu verwalten, zu erfassen oder schon vorhandene

[F] Daten Sicherung

Nur fur Systemadmins und nur bei selbst gehosteten Loésungen notwendig.

[F] Genehmigungen

Um die Genehmigungen zu verwalten, zu erfassen oder schon vorhandene



Nebenbestimmungen

Um Nebenbestimmungen zu verwalten, zu erfassen oder bereits vorhandene Nebenbestimmungen zu b...



Einstellungen

Unter dem Zahnradsymbol findet man die Mdglichkeit, alle Grundeinstellungen des

Genehmigungsmanagers anzulegen.

Uber Gesetzliche Grundlage, Mitarbeiter usw. gelangt man zum jeweiligen

Erfassungsformular. Hier missen alle notwendigen Informationen erfasst werden.

Mit dem Button "Speichern" wird der neue Datensatz ibernommen, mit "Zuricksetzen'
werden die Felder wieder geleert. Nach dem Speichern erhalt der Nutzer online eine

Bestatigungsmeldung

Mitarbeiter

Betniebsstatten l
Gesetzliche Grundlagen
Leseberechtigte

Nebenbestimmung
AVV

Genehmigungs Status
Genehmigungs Import
Nebenbest. Import
AVV-Import

Mitarbeiter

Hier bekommt man eine Ubersicht der vorhandenen Mitarbeiter die einen eigenen Login

besitzen. Es kdnnen neue Mitarbeiter erfasst und bestehende bearbeitet werden.

I @ WICHTIG!



Nur wenn eine E-Mail hinterlegt wurde, kann der Mitarbeiter automatische
Benachrichtigungen erhalten. Wenn dieser Mitarbeiter keine Nachrichten erhalten soll,

kann diese auch entfallen.

Mitarbeiter kdnnen in mehreren Gruppen gleichzeitig integriert werden. Hierzu muss
zuallererst im Zahnradsymbol "Mitarbeiter" angewahlt werden. Nun kann man mit dem

Bearbeitungssymbol einzelne Mitarbeiter in unterschiedlichen Gruppen integrieren.

@ WICHTIG!

Die Option "Gruppen zu bearbeiten” verfigen nur Mitarbeiter mit

Administratorrechte.

Dokumente

Hier bekommt man eine Liste mit Dokumentenkategorien. Wenn man sich in einer
Betriebsstatte befindet und anschlieBend auf "Dokumente” (in der Leiste oben) klickt,
werden die Dokumente aufgelistet. Es konnen beliebig viele Haupt- und Unterkategorien
angelegt werden, denen die Dokumente bei allen Betriebsstatten einheitlich zugeordnet

werden konnen.

Leseberechtigte

Hier hat man eine Liste der Leseberechtigten Kategorien. Es kdnnen neue Kategorien
erfasst, geloscht oder bestehdene Listen bearbeitet werden. Einen Leseberechtigten wird in
der gewlinschten Betriebsstatte, Genehmigung oder Nebenbestimmung angegeben. Es

kénnen beliebig viele Kategorien angelegt werden.

Nebenbestimmung

Hier bekommt man eine Ubersicht der vorhandenen Nebenbestimmungskategorien. Beim
Anlegen einer neuen Nebenbestimmung wird diese Kategorie angegeben. In den
Betriebsstatten in der Liste der Nebenbestimmungen kann in der Listenzeile auch danach
gefiltert werden. Es konnen beliebig viele Kategorien angelegt werden.

Es besteht die Moglichkeit, einem Bearbeiter in einer Nebenbestimmung die Position eines
Sonderbeauftragten zuzuweisen. Seine Verantwortlichkeiten umfassen die Erfillung der

Anforderungen der Nebenbestimmung. Hierflr ist es erforderlich, die Nebenbestimmung



mithilfe des Stift-Tools zu bearbeiten. Administratoren mit der Berechtigung zur

Bearbeitung kdnnen auf der rechten Seite die Rolle eines ,Sonderbeauftragten” zuweisen.



Mitarbeiter

Mitarbeiter konnen tber das Zahnrad und Uber die Verwaltung angelegt werden.

Nur die Administratoren sind berechtigt neue Nutzer anzulegen und diese den Gruppen

zuzuordnen.

Mitarbeiter Bearbeiten

Name:
Admin

Login:

admin

EMail:

ulf@tramsen.com
Passwort:

Passwort bestétigen:

Gruppen:
Gruppen

GM-Systemadmin °

X Abbrechen [ Speichern

Andern

Durch Klick auf den Bleistift hinter dem zu dndernden Nutzer erreicht man den jeweiligen
Datensatz. Hier kdnnen nun die Daten geandert oder erganzt, Gruppenzuordnungen

verandert und Berechtigungen verandert werden.
AuBerdem kann auf diesem Weg auch das Passwort verandert oder neu vergeben werden.

Durch Speichern wird die Anderung des Nutzers abgeschlossen.

@ WICHTIG!

Das Anlegen und Andern von Gruppen ist nicht méglich! Bzw. darf nur der Entwickler.



Betriebsstatten

Um die Betriebsstatten zu verwalten, zu erfassen oder schon vorhandene Betriebsstatten zu
bearbeiten, muss man oben rechts im MenuU auf das Zahnrad klicken. AnschlieBend auf den

zweiten Punkt Betriebsstatten.

Liste aller Betriebsstatten

Bezelchnung Klrzel Plan "kleln” Plan "gross” Optionen
Berlin Industries BI D D rFa
BM Kain BMK M & 7R
Disseldorf Prod DP D D a1
Frankfurt Entsorgungen B D D ra .

Hier werden spater die zukiinftigen alle Betriebsstatten angezeigt.

Erfassen

Um eine neue Betriebsstatte zu erstellen, klickt man auf das Pluszeichen neben dem Titel

,Liste aller Betriebsstatten”.

Hier missen alle notwendigen Informationen erfasst werden. AuBerdem werden hier die

Standort-Plane hochgeladen und die zustandigen Betriebsstattenleiter zugeordnet.

Es kdnnen bis zu 5 Personen als Betriebsleiter ausgewahlt werden, die in dem jeweiligen
Standort die offenen Nebenbestimmungen bearbeiten dirfen. AuBerdem kann eine Person
benannt werden, die die Erinnerungsmails erhalt. Die Betriebsleiter missen zuvor unter

Einstellungen / Betriebsleiter angelegt worden sein.

AuBerdem kdnnen bis zu 5 QM'’s definiert werden. Diese kdnnen nur die Daten der

Betriebsstatte einsehen, aber nicht bearbeiten.

Mit dem Button Speichern wird der neue Datensatz GUbernommen, mit Zurlicksetzen

werden die Felder wieder geleert.

Nach dem Speichern erhalt der Nutzer online eine Bestatigungsmeldung.



Ubersicht | neu

Bezeichnung Betriebsstatte =

[Berlin Industries |

Kirzel =

[BI |

Betriebsleiter *

[ Andreas Meier v

Betriebsleiter 2

[Harald Schmidt v

Betriebsleiter 3

[ -

Betriebsleiter 4

[ v
Betriebsleiter &
[ v
Mailempfanger
[ v

Betriebsstatte-Admin

Benutzemame

® SubAdmin (SubAdmin)
[Bitte wahlen Sie einen Benuizer aus v

Qs

® Jurgen Guta (guta)

[Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus v
Leseberechtigte
Leseberechtigte Kategorie Benutzername
® Betriebsarzt Andreas Betriebsarzt (betriebsarzt)
¥ Immissionsschutzbeauftragter Philip Technischer (technischer)
[Bitte wahlen Sie eine Kategorie aus ]
[Eitte wahlen Sie einen Benuizer aus |

[Plane o. Leerzeichen u. Umlaute, Format: JPEG,GIF Endung: .jpg .gif]

Erlaubtes Bild-Format: JPG/PNG - ca. 2000 Pixel breit

[ Datei auswahlen | Keine ausgewahnlt % [} Demo-Plzens-01_3516pg

Der Upload kann mehrere Minuten dauern!
Bitte warten Sie, bis oben die Bestatigungsmeldung erscheint.

* Pflichtfeld

@ WICHTIG!

Bitte beachten Sie vorgegebene PixelgroBe und die Dateiformate der Plane:

e Bezeichnung der Datei ohne Leerzeichen u. Umlaute
e Format: JPEG, GIF Endung: .jpg .gif



e Plan ,klein” (690 Pixel breit)

e Plan ,gross” (ca. 2000 Pixel breit)

e Das Uploaden von Dokumenten kann mehrere Minuten dauern. Bitte warten Sie,
bis oben im Fenster die Bestatigungsmeldung erscheint.

¢ Die Dateien sollten auch hinsichtlich der SpeichergréBe optimiert sein, ansonsten

verzogert sich der Ladevorgang der jeweiligen Seite.

Bearbeiten

Aus dieser Liste kann man vorhandene Betriebsstatten bearbeiten oder abandern.
Um eine Betriebsstatte zu bearbeiten klickt man einfach nur auf den Bleistift.

Hier kann man im gleichen Formular wie bei der Anlage die vorhandenen Daten

Uberschreiben, bzw. die Plane austauschen.

Mit dem Button "Speichern" wird der geanderte Datensatz ibernommen, mit
"zurlicksetzen" werden die bisherigen Daten wieder angezeigt. Nach dem Speichern erhalt

der Nutzer online eine Bestatigungsmeldung.

Aufgaben anlegen

Neben der Verwaltung von Genehmigungen kénnen auch Aufgaben erstellt werden. Um
eine Aufgabe anzulegen, wahlen Sie in der Betriebsstattentbersicht die entsprechende
Betriebsstatte aus und wechseln Sie zum Tab 'Aufgaben’, der Sie zur Aufgabenliste fihrt.
Hier konnen Sie durch Klicken auf das Pluszeichen eine neue Aufgabe erstellen. Bei der
Erstellung ist es wichtig, der Aufgabe einen Namen zu geben und ein Falligkeitsdatum
festzulegen. Durch Auswahl des Stiftsymbols haben Sie die Mdglichkeit, die Aufgabe

nachtraglich in der Aufgabenliste zu bearbeiten.

Loschen

Um eine Betriebsstatte zu 16schen, klickt man einfach auf das ,X" neben dem Bleistift. Beim
Loschprozess werden alle verbundenen Dateien und Datensatze aufgelistet, um dann von

lhnen zur Loschung freigegeben zu werden.



Daten Sicherung

@ WICHTIG!

Nur fir Systemadmins und nur bei selbst gehosteten Losungen notwendig.

Die Datensicherung der Dokumente kann vom EDV-Verantwortlichen direkt tGber den

Zugang zum Webserver auf eine lokale Festplatte per FTP gesichert werden.
Die Dateien im Verzeichnis dokumanagement sollten gesichert werden (s. Screenshot).
Als Intervall empfiehlt sich wochentlich oder monatlich.

Die Vorgehensweise bei der Datensicherung der Datenbank sollte zwischen dem EDV-

Verantwortlichen und dem Provider abgestimmt werden.

0
Ll

CQi-sys

cms

cmsktemp

data

dokumanagement

) class

csy
docs_betriebsstaetten
docs_dokumente
docs_genehmigungen
docs_nebenbestimmungen
download

ylubials

images

e BB

IIII!EFFFGG@GG
) Gil Gﬁl G
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Genehmigungen

Um die Genehmigungen zu verwalten, zu erfassen oder schon vorhandene
Genehmigungen zu bearbeiten, klickt man als Admin in der jeweiligen Betriebsstatte auf

das bearbeiten Symbol der Genehmigung oder auf das Plus um eine neu anzulegen.

Genehmigungen Aufgaben
Liste der Genehmigungen I I I
Geselzlichen Grundlagen: ®Alle OBauGB OBImSchG CDepv OEMD OKW-/AbIG CKWKG OLBO O Sonstiges COVAWS CWHG
OWHG /WG
Genehmigungs-Nr. & Standort Kurzbez. Ausst.-Datum Gesetzl. Grundlage Nichster Termin Status Optionen
BIM-G01-281014 Berlin Industries Anderungsanzeige 2014 28.10.2010 BauGB 08.05.2016 Fdry 1
BIM-GO1-281014 Berlin Industries KGB 22.08.2021 Sonstiges - - rare |
BIM-G02-281217 Berlin Industries Kieswerk 01.07.2021 Sonsliges = - 7B R
BIM-G03-171455 Berlin Industries Mullverbrennung Ost 05.03.1999 Sonstiges - - rdry |
BIM-G04-545092 Berlin Industries Umspannwerk Sod 06.07.1080 Sonstiges rdre 1
Anlegen

Um eine neue Genehmigung zu erstellen, klickt man auf das Pluszeichen neben dem Titel
.Liste aller Genehmigungen”.

Sobald sich das Formular 6ffnet, kénnen die Daten eingetragen und die Dokumente
hochgeladen werden.

Hier missen alle notwendigen Informationen erfasst werden. AuBerdem werden hier die

Dokumente der Genehmigungen hochgeladen und die Leseberechtigung eingestellt.

Mit dem Button "Speichern" wird der neue Datensatz ibernommen, mit "Zurticksetzen"
werden die Felder wieder geleert.

Nach dem Speichern erhalt der Nutzer online eine Bestatigungs-Meldung.



Ubersicht | neu

Erfassung Genehmigung

Betriebsstatte *
Frankfurt Entsorgungen

Anlagenkurzbezeichnung *

(B34 |

Aktenzeichen *

[Efo-Zertifikat ]

Ausstellungsdatum = FORMAT [26.01.2024]

[01.02 2000 |

Erfassungsdatum
22.08.2017

Genehmigungs-Nummer =

[B-Em-Z001-16.01.2000 ]

Gesetzliche Grundlage *

Sonstiges ~

Genehmigungsgegenstand

Art der Genehmigung *

[Zertifikat |

Status der Genehmigung

\ v]

QMs

Bitte wahlen Sie einen Benuizer aus ~]

Leseberechtigte

Leseberechtigte Kategorie Benuizername Sonderbeaufir. Erl.

Elekirotechnik Ansprechpartner eugen (eugen) (]
® Fachkraft fir Arbeitssicherheit Philip Technischer (technischer) [m}

[ Bitte wahlen Sie eine Kategorie aus ~]

[Bitte wahlen Sie einen Benuizer aus ~]

Dokumente

( b )

() Der Upload kann mehrere Minuten Dauern

= Pflichtfeld

Andern

Um eine neue Genehmigung zu dndern, muss noch die betreffende Betriebsstatte
ausgesucht werden. Aus dieser Liste kann man mit "Bearbeiten” die zu andernde

Genehmigung auswahlen.

Klickt man auf den "Bleistift" auf der rechten Seite, 6ffnet sich das Formular.



Hier kann man im gleichen Formular wie bei der Anlage die vorhandenen Daten

Uberschreiben, bzw. die Dateien austauschen oder weitere hinzufligen.

Mit dem Button "Speichern" wird der gedanderte Datensatz ibernommen, mit
"Zurucksetzen" werden die bisherigen Daten wieder angezeigt.

Nach dem Speichern erhalt der Nutzer online eine Bestatigungsmeldung

Verschieben

Um eine neue Genehmigung zu andern, muss man auf der rechten Seite auf das Symbol
neben dem Bleistift klicken. Nun kann man die Nebenbestimmung von der einen

Betriebsstatte in eine andere verschieben.

Loschen

Um eine neue Genehmigung zu l6schen, muss man auf die Ubersicht der Betriebsstatte

gehen.

Durch den Klick auf das rote Kreuz in der Genehmigungenubersicht wird der User gefragt,
ob er diese wirklich 16schen will. Bestatigt er diese Auswahl mit "Loschen” sind alle
zugehdrigen Nebenbestimmungen und Dokumente geldscht. Das heilit es werden alle
aufgeflhrten Daten unwiederbringlich aus der Datenbank entfernt.

Mit Klick auf "Abbrechen” wird die Aktion abgebrochen.






Nebenbestimmungen

Um Nebenbestimmungen zu verwalten, zu erfassen oder bereits vorhandene
Nebenbestimmungen zu bearbeiten, klickt man in der entsprechenden Genehmigung in

der Liste der Nebenbestimmungen auf die jeweilige Funktion.

Nebenbestimmungen Aufgaben

Liste der Nebenbestimmungen / Dokumente mit Fristen I I
@ Alle O Einmalige O Wiederkehrende O Erledigte ') Nicht Erledigte

| Stichwortsuche |

xre.t::l..lrbestimmung Nebenbest.-Kurztext Status z;:'.llig Kategorie Optionen
001.01 Erlaschen der Genehmigung erledigt 03.02.2023 Brandschutz ra ¢
001.02 Anzeige Baubeginn erledigt 07.02.2023 Arbeitsschutz 7R
001.03 Abnahme erledigt 07.02.2023 Arbeitsschutz ra
001.04 Abnahmeprifung erledigt 07.02.2023 Arbeilsschutz 7R
001.05 Bereithaltung Bescheid erledigt 07.05.2023 Arbeitsschutz Fa
001.06 Zutritt Uberwachungs- und Aufsichtsbehdrden offen 07.10.2022 Arbeitsschutz ra 1
001.07 Information Umweltamt Ober Betriebsstérungen offen 07.10.2022 Arbeitsschutz ra

Anlegen

Um eine neue Nebenbestimmung zu erstellen, klickt man auf das Pluszeichen oben rechts.

Sobald sich das Formular 6ffnet, kdnnen die Daten in einem Mehrstufigen Formular

eingetragen und danach die Dokumente hochladen.

Leseberechtigte konnen per Aktivierung des Hakens zum Sonderbearbeiter definiert
werden und erhalten dann die Berechtigung bei dieser Nebenbestimmung den

Erfiillungsvermerk zu setzen.

Neu angelegte Nebenbestimmungen stehen nach dem Anlegen auf dem Status ,erledigt”.
Wenn der Falligkeitstermin in der Zukunft liegt wird entsprechend des Termins die

Nebenbestimmung entsprechend des Termins auf ,offen” gestellt.



Ubersicht | neu

Erfassung Nebenbestimmung

Befriebsstatte *

[Eerlin Industries v |

Genehmigung *

|Planung GM 202002 (Planung Miilldeponie Disseldorf) v|
QMs
[Bitie wahlen Sie einen Benuizer aus ~]
Leseberechtigte
Leseberechtigte Kategorie Benutzemame Sonderbeaufir. Erl.
[Bitte wahlen Sie eine Kategorie aus v
[Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus v
NB Nr. *

Nebenbestimmungs-Kurztext *

Nebenbestimmungs-Langtext *

Erfassungsdatum
26.01.2024
Falligkeitsdatum * FORMAT [26.01.2024]

Datum unbedingt ausfiillen, wenn Intervall gewahlt!

Wiedervarlage-intervall

[ keine Wiedervorlage ~|
Vorlauf

| Kein Vorlauf ~]
Kategorie *

| bitte auswahlen ~
Dokumente

( B )

(@ Der Upload kann mehrere Minuten Dauern

* Pflichtfeld

@ WICHTIG!

Eine groBere Anzahl von Nebenbestimmungen kann mit der Funktion
Nebenbestimmung Import erfasst werden. Das Falligkeitsdatum muss unbedingt
ausgefullt werden. FORMAT beachten [22.08.2012]! Der Upload von Dokumenten

kann mehrere Minuten dauern! Bitte warten Sie, bis oben im Fenster die



Bestatigungsmeldung erscheint. Die Dateien sollten hinsichtlich der SpeichergroBe
optimiert sein, ansonsten verzogert sich der Ladevorgang.
Andern

Zunachst muss noch die betreffende Betriebsstatte und Genehmigung ausgesucht werden.
Aus dieser Liste kann man dann Nebenbestimmungen bearbeiten.

Zum Andern der Nebenbestimmung muss man nur auf den Bleistift klicken.

Loschen

Um eine neue Nebenbestimmung zu l6schen, muss man auf die Ubersicht der

Betriebsstatte und dann auf die Genehmigung die diese Nebenbestimmung enthalt.

Durch den Klick auf die 3 Punkte rechts konnen Sie I6schen wahlen. Danach wird der User
gefragt ob er diese wirklich [6schen will. Bestatigt er diese Auswahl mit I6schen ist die

Nebenbestimmungen und Dokumente geldscht. Das heiBt es werden alle aufgefiihrten
Daten unwiederbringlich aus der Datenbank entfernt.

Mit Klick auf Abbrechen wird die Aktion abgebrochen.



Importieren

Mit dieser Funktion kann eine groBere Anzahl von neuen Nebenbestimmungen je

Genehmigung im System angelegt werden.

Uber Nebenbest. Import unter dem Zahnrad gelangt man zur Erfassung fiir den
Nebenbestimmungs-Import. Zuerst wahlt man die zugehdrige Betriebsstatte und die

Genehmigung aus.
Beim Upload ist folgendes zu beachten:

Speichern Sie die beflllte Excel-Datei vor dem Hochladen im CSV-Format ab und laden Sie

diese ins System.
Die CSV-Datei muss folgende Felder aufweisen:

Leerspalte, Nr. Nebenbestimmung, Kurztext, Langtext, Falligkeitsdatum, Wiedervorlage-

Intervall, Kategorie - Sie finden eine Vorlage auf der Importseite.

Die erste Zeile mit den Feldbezeichnungen (oder auch leer) muss im Importfile bestehen
bleiben.

Es ist besonders auf die Formatierung der Felder zu achten! Bitte entnehmen Sie die exakte

Formatierung der Beispiel Excel-File.

Uberpriifen Sie auBerdem, ob die nétigen Genehmigungen im Menipunkt Genehmigungen

bereits angelegt sind.



Mit Durchsuchen wahlen Sie die CSV-Datei von lhrer Festplatte. Mit dem Button Speichern

werden die neuen Datensatze ibernommen und die Meldung ,Die neuen Daten wurden

eingetragen!” erscheint.

@ WICHTIG!

Beim Beflillen der Excel-Datei muss auf die exakte Schreibweise der Worte geachtet
werden! Beispiel ,keine Wiedervorlage”. Diese Funktion sollte mit groBer Sorgfalt
verwendet werden, da die Gefahr besteht, die bereits vorhandenen Daten zu
beschadigen. Es empfiehlt sich vor jedem Import eine Sicherung der Daten

durchzufihren.



